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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL 2025_W50_W60-01 

En la Ciudad de México, siendo las 09:55 horas del día 19 de noviembre de 2025, se 

reunieron en las instalaciones del archivo institucional del Banco de México, módulo III del 

Complejo Legaria, situado en la av. Río San Joaquín núm. 13, colonia Lomas de Sotelo, 

alcaldía Miguel Hidalgo: Luis Enrique Gándara García, Analista de Organización de la 

Información de la Oficina de Administración del Archivo de Concentración y Organización 

de Archivos a fin de hacer constar la eliminación de los documentos de archivo en soporte 

físico listados en el Inventario de baja documental 2025_W50_W60-01; y como testigos del 

acto, Ariadna Berenice Suárez Peñaloza, Analista de Organización de la Información de la 

Oficina de Administración del Archivo Histórico, José Alberto Sedano Vincourt, Analista de 

Contrataciones de la Oficina de Contratación de Inmuebles y Generales y Santiago Adonai 

Flores Flores, Analista de Contrataciones de la Oficina de Contrataciones para Fábrica de 

Billetes, proceden a instrumentar la presente acta en términos de lo siguiente:----------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

CONSIDERANDO 

PRIMERO. Que la Dirección de Seguridad y Organización de la Información, como área 

coordinadora de archivos del Banco de México, cuenta con las atribuciones determinadas 

en el artículo 18 Bis, fracciones XI y XIV del Reglamento Interior del Banco de México; y con 

las facultades contenidas en la disposición vigésima tercera de la Norma Administrativa 

Interna Gestión de documentos de archivo; la vigésima primera de la Norma Administrativa 

Interna Gestión de la información; reguladas en la disposición novena del Manual de 

Procedimientos de Operación Administración del archivo de concentración y servicios de 

apoyo a los archivos de trámite.------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

SEGUNDO. Que conforme a los plazos de conservación definidos con base en los Criterios 

para determinar valores documentales y plazos de conservación de documentos de archivo 

-para el caso de unidades documentales anteriores a 2005-, y respecto a los plazos de 

conservación establecidos en el Catálogo de disposición documental del Banco de México -

para documentos asociados a la serie-, así como el Dictamen de baja documental 

2025_W50_W60-01 de fecha 3 de julio de 2025; las unidades documentales descritas en el 

inventario referido en el proemio carecen de valores primarios y secundarios.-----------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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TERCERO. Que en el citado dictamen, las personas titulares de la Gerencia de 

Abastecimiento a Emisión y Recursos Humanos y de la Gerencia de Abastecimiento de 

Tecnologías de la Información, Inmuebles y Generales confirmaron que en la 

documentación no están contenidos originales referentes a juicios, denuncias ante el 

Ministerio Público y fincamiento de responsabilidades pendientes de resolución. Asimismo, 

ratificaron que el grupo documental no contiene información que actualmente es objeto de 

solicitud de acceso o clasificación.---------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

CUARTO. Que en términos del artículo 2, fracción IX de las Normas del Banco de México en 

materia de enajenación de bienes muebles (DOF: 30/01/2015), el papel de archivo derivado 

de las bajas documentales es identificado como desperdicio, por lo que su partícula se 

considera objeto de donación para fines de reciclaje y será entregada únicamente a la 

Comisión Nacional de Libros de Texto Gratuitos conforme a lo establecido en el artículo 15 

de la LGA.-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

QUINTO. Que la eliminación se realiza conforme a lo establecido en el anexo G de la Norma 

administrativa interna. Gestión de la información.------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

De conformidad con lo anterior y con el objetivo de dar cumplimiento a lo establecido en el 

citado dictamen referente a la documentación de la Subgerencia de Contratación de Bienes, 

la cual no cuenta con valores primarios ni secundarios, por lo que no amerita ser 

incorporada al archivo histórico de la institución, ni ser reproducida en otro tipo de soporte 

antes de su eliminación, se procede al siguiente:--------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

HECHO 

ÚNICO. Se elimina la documentación descrita en el Inventario de baja documental 

2025_W50_W60-01 que consta de 83 páginas, y que ampara la cantidad de 1,397 unidades 

documentales compuestas por contratos, pedidos, adjudicaciones, autorizaciones para 

adjudicaciones directas, dictámenes técnicos, propuestas técnicas y económicas de 

proveedores, investigaciones de mercado, solicitudes de cotización, fichas técnicas de 

adquisición de bienes e insumos; así como, fotocopias y documentos de trabajo de 

manuales y guías, entre otros, correspondientes a los año(s) 1996 a 2013, con un peso de 
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590.15 kilogramos.-----------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

Dicha eliminación se realiza en presencia de las personas servidoras públicas enunciadas al 

inicio de la presente acta, mediante una unidad móvil equipada con máquina trituradora 

que facilita el corte de la documentación en pedazos, para posteriormente trasladar el 

desecho de papel con fines de reciclaje, de conformidad con lo establecido en las 

características y especificaciones del pedido núm.: 0000155089, formalizado entre el Banco 

de México y el proveedor Distribuciones Industriales Melo, S. A. de C. V.-------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

CIERRE DEL ACTA 
 

No habiendo otro asunto que tratar, se levanta la presente acta mediante firma electrónica 

de las personas que intervinieron en el acto de eliminación de los documentos. Se 

entenderá su formalización, una vez recabada la totalidad de las firmas. Conste.--------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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Luis Enrique Gándara García 

 Analista de Organización de la 

Información de la Oficina de 

Administración del Archivo de 

Concentración y Organización de 

Archivos 

Ariadna Berenice Suárez Peñaloza 

Analista de Organización de la 

Información de la Oficina de 

Administración del Archivo Histórico 

 

Santiago Adonai Flores Flores  

Analista de Contrataciones de la 

Oficina de Contrataciones para 

Fábrica de Billetes 

José Alberto Sedano Vincourt 

Analista de Contrataciones de la 

Oficina de Contratación de 

Inmuebles y Generales  
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